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Titre de services : Recrutement d un Responsable Administratif et Financier du Projet

SOLLICITATION DE MANIFESTATIONS D'INTERET

N° 006/ BEAC/SG/CSPMP/PRCIFC/2018/M1I

1. I.a Banque des Ftats de ITAfrigue Centrale (BEAC) a sollicité un don de I'Association

de

Déeveloppement Intermnational (IDA) pour financer le Projet de Renforcement des Capacitess des
Institutions Financicéres de la CTEMAC, et a 'intention d'uatiliser une partie de de ce don pour
effectuer des paiements au titre du contrat du Resporisable Adrrrirnnistrarif er Firnnaricier (RAF)

dze Projezr.

2. Mission du RAF : Place sous [Tautorité directe du Coordonnateur du Projet (Coordonnateur de
la Cellule en charge du Suivi de la Préparation et de la Mise en acuvre des Projets de la BEAC —

CSPMP). le RAT aura pour principales attributions de :

- Préeparcer et suivre le Budget et le Plan de Travail Annuel (PTA) et en assurer le conudle de
leur bonne exécution :

- Préparer les Demandes de retrait de fonds (IDR Fs), ainsi que les documents annexes

- Suivre et effectuer la revue gqualité de la gestion financiere et comptable du Projet 3

- Geérer de fagcon optimale, les moyens du Projcet (budgdétaires., immobiliers, matéricls de
burcau et équipcments divers) :

- Organiser le classement ot ["Tarchivagc :

- Veiller, en cas de besoin, a l"Tactualisation des procidures administratives, financieres ot

comptables et a la miise a jour réguliére du NManuel des Op<cerations du Projet
- Assurer la gestion budgctaire des fonds alloués au Projert
- Suivre la mise en ceuvre efficiente des procedures de décaissement de I'TID A
- Suivre I"échéancier de remboursement des financements obtenus :
- Superviser |"enregistrement des factures des fournisseurs et suivre leur réglement ;
- Gérer les miissions, formations, séminaires ©t réunions 3
- Initier toute correspondance relative a la gestion financiére et du personnel du Projet ¢

- Contribuer a la gestion juridigque du projet notamment les contrats commerciaux (rédaction.
négociation et suivi). de foumiture de matcériels, de garantie. et de prestations de services

- Suivre. en rapport avec les iuristes de la BEAC . les contentieux clients/fournisseurs :
- Contribuer a la préparation des dossiers des missions d évaluation du Projet par 1"IIDA

[S2 el

rcelation avec le spécialiste en passation des marchés et le spécialiste en Suivi Evaluation

(rapport d évaluation. ¢tat d exécution financiére du budget) :
- Suivre la mise en ccuvre des recommandations des auditeurs externes :

- Produire les différents rapports d activités du Projet. notamment - les rapports de suivi

financier aux €chéances convcnucs ainsi gue ceux relatifs aux missions de supervision
1"TID A [Etablir les rapports de gestion trimestriclle de contrdle mentionnant les diéments
suivi et de contrdle budgétaire (Rapports de Suivi Finaoncier — RSF)]

- Préparer les documents pour la préparation des travaux de fin d’exercice <t les <iats
synthése de fin d anndc :

- Participer a 1I’élaboration et la mise en place du systéme de suivi €évaluation du Projet.

de
de

de

I.e

RAF est charge de I'élaboration des rapports de suivi évaluation du Projet avec 1Tappui

d un expert en suivi €valuation gui intervient a temps partiel
- Participer aux activités de passation des marchés du projet :

- A ssurer toute autre tache relative a la gestion administrative, financiéere et comptable que le

Coordonnateur lui conficra.

Les termes de référence (TDR) gui donnent les détails de la mission du consultant peuvent €tre

consultées sur le site web de la BEAC a I'adresse swwww.beac.int.

3. ILa Cellule en Charge du Suivi de Ia Préparation et de Ia Mise en ccuvre des Projets de Ia

BEAC (CSPMP), invite les candidats &2 manifester leur intérét a fournir les services décrits
dessus. Les candidats doivent fournir les informations démonuant gu’ils possedent

<ci-
les

qualifications requises et 1"expérience pertinente pour |"exécution de cette miission, notamment :

- Etre titulaire d ’un dipldme universitaire de BAC+S au minimum en gestion financiére,

controle de gestion. comptabilité ou eéquivalent :

- Avoir un minimum de cing (5) annédes d expérience a un poste de gestion financiere

et

comprable, zernre bHorrne corzraissarice ei¥ expériernce ern comprabilirteé gérrérale. er wrze

expférience en gestion financiére d’au moins deux (2) ans dans un projct sur financement
la Bangque Mondiale ;

de

- Avoir une bonne connaissance des logiciels de gestion financiére et comptable des projets

(TOMPRO....) :

- Avoir une bonne connaissance de [Tutilisation des logiciels bureautigue Word. Excel.

PowerPoint :

- Avoir une parfaite connaissance du francais ¢t une connaissance acceptable de 1" Anglais 3

- Autres avantages : (1) Forte capacité d'analyse. de prise de décision et de négociation : (ii)
capacitée de travailler en €guipe et sous pression et de facon autonome ot (iii) une bonne
connaissance dce l'organisation administrative. <conomigue et financiére de la région

CEMAC et de la BEAC en particulier.

4. Composition et date de d€épdt du Dossier de candidature -

- une letire de motivation :
- un CV détaille

- les copics des documents attestant des qualifications du candidat (diplomes., attestations /

certificats de travail, de stages/formation...).
- un casier judiciaire datant de moins de trois mois.

<. Il est porté a I"attention des Candidats que les dispositions de Ia Section ITI, paragraphes 3.
3.16 et 3.1 7 du « Reéglement de Passation des Marchés pour les Emprunteurs sollicitant

14,
ie

financement des de projet d investissement. (le Reglement) » Edition courante. relatives aux

réegles de ia Bangue mondiale en maticre de conflit d'intéréts sont applicables.

s. Un Consulitant individuel sera sdélectionné seclon Ia méthode de sélection pour les Consultants
individuels telle gue décrite dans le «Réglement ». Les candidats préscélectionnes sur dossier

SCront contactes pour un cntreticen.

ILe Contrat propose est a temps plein pour une duréde d un (1) an. renouvelable le cas échéant :

les trois (3) proemicers mois constituant une période probatoire. e lieu de trawvail se trouve
Siecge de la BEEAC a Yaoundé.

au

De plus amples informations peuvent &tre obtenues tous les jours ouvrables a ['adresse

mentionnéce ci-dessous de 09 heures a 14 heures (heures locales).

6. LLes manifestations d'interét rédigées en francais doivent €tre déposées a 'adresse mentionnée

ci-

dessous ou envoydées par courrier Slectronique au plus tard le 10 septembre 2018 a2 14 heures

C(hecurc locale).
Banque des Etats de I'Afrique Centrale (BEAC)
736, avenue Monseigneur Vogt, B.P. : 1917 Yaoundé - CAMEROUN
Tél : (+237) 22 23 40 30/60, Fax : (+237) 22 23 33 29

A P’attention de Monsieur le Coordonnateur de la Cellule en Charge du Suivi de la
Préparation et de Ia Mise en ceuvre des Projets de la BEAC (CSPMP),
Porte 1208, Email : adoum@beac.int

Yaoundé, le 02 aonit 2018

Le Coordonnateur de la Cellul




